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Организационно-процессная структура
[bookmark: _Toc92283259]Организационно-процессная структура
Службы корпоративной регламентации
[bookmark: _Toc92283260]Организационные единицы службы
1. Руководитель ГРК
2. Специалист ГРК 1
[bookmark: _GoBack]3. Специалист ГРК 2
4. Специалист ГРК 3
5. Специалист ГРК 4
[bookmark: _Toc92283261]Задачи службы
· Обеспечение постоянного мониторинга структуры предприятия и штатного расписания
· Актуализация бизнес-моделей и базовых регламентов, регламентирующей деятельность компании
[bookmark: _Toc92283262]Процессы службы
· Инициирование работы по внесению изменений в "Положение о подразделении" в соответствии с действительностью
· Сбор измененных "Положений о подразделениях"
· Уточнение перечня продуктов и услуг
· Внесение изменений в классификатор "Продукты и услуги"
· Внесение изменений в классификатор "Структурные звенья"
· Внесение изменений в классификатор "Функции"
· Внесение изменений в матрицу проекций "Структурные звенья на функции"
· Внесение изменений в матрицы проекций "Структурные звенья на продукты"
· Подготовка "Положения о системе управления структурой в Станкостроительном Объединении
· Подготовка "Положения о группе корпоративной регламентации"
· Подготовка "Положения об организационно-функциональной структуре"
· Подготовка "Положений о подразделениях"
· Доведение утвержденных "Положений о подразделениях" до руководителей подразделений
· Внесение измененной модели в репозитарий моделей предприятия 
[bookmark: _Toc92283263]Распределение процессов по организационным единицам службы
1. Руководитель ГРК
Процессы:
· Руководство и управление подразделением
· Определение основных направлений деятельности группы
· Наложение в соответствии с КЗоТ дисциплинарных взысканий на работников группы за нарушение трудовой и производственной дисциплины
· Утверждение базовых регламентов деятельности компании
· Организация сбора информации о деятельности предприятия
· Участие в совещаниях по структуризации и реструктуризации предприятия
· Разработка предложений по оптимизации бизнес-процессов и организационной структуры предприятия
· Организация и осуществление контроля соблюдения базовых регламентов структурными подразделениями предприятия
· Определение круга вопросов относящихся к обязанностям сотрудников, характеру работы, их ответственности и правам
· Привлечение в установленном порядке консультантов по вопросам управления бизнес-процессами и организационной структурой предприятия
2. Специалист ГРК 1
Процессы:
· Внесение изменений в "Положения о подразделениях"
Срок исполнения: 10 число третьего месяца текущего квартала
· Уточнение перечня продуктов и услуг
Срок исполнения: 11 число третьего месяца текущего квартала
3. Специалист ГРК 2
Процессы:
· Сбор измененных "Положений о подразделениях"
Срок исполнения: 12 число третьего месяца текущего квартала
· Доведение утвержденных "Положений о подразделениях" до руководителей подразделений
Срок исполнения: 15 число третьего месяца текущего квартала
4. Специалист ГРК 3
Процессы:
· Сбор измененных "Положений о подразделениях"
Срок исполнения: 12 число третьего месяца текущего квартала
· Доведение утвержденных "Положений о подразделениях" до руководителей подразделений
Срок исполнения: 15 число третьего месяца текущего квартала
5. Специалист ГРК 4
Процессы:
· Внесение изменений в классификатор "Продукты и услуги"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Внесение изменений в классификатор "Структурные звенья"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Внесение изменений в классификатор "Функции"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Внесение изменений в матрицу проекций "Структурные звенья на функции"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Внесение изменений в матрицы проекций "Структурные звенья на продукты"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Подготовка "Положения о системе управления структурой в Станкостроительном Объединении
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Подготовка "Положения о группе корпоративной регламентации"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Подготовка "Положения об организационно-функциональной структуре"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Подготовка "Положений о подразделениях"
Срок исполнения: 13 число третьего месяца текущего квартала
· Внесение измененной модели в репозитарий моделей предприятия
Срок исполнения: 15 число третьего месяца текущего квартала
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