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Должностная инструкция
Инженера по комплексному обслуживанию и ремонту зданий
I. Общие положения
1. Инженер по комплексному обслуживанию и ремонту зданий относится к категории специалистов.

2. На должность инженера по комплексному обслуживанию и ремонту зданий назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее трех лет или среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 5 лет. 

3. Назначение на должность инженера по комплексному обслуживанию и ремонту зданий и освобождение от нее производится приказом Генерального директора предприятия по представлению Начальника отдела капитального строительства.

4. Инженер по обслуживанию и ремонту зданий должен знать:

4.1 Постановления, распоряжения местных органов по вопросам санитарии, благоустройства, внешнего содержания зданий.

4.2. Основы ремонтно-строительных работ и способы их выполнения.

4.3. Виды материалов.

4.4. Назначение и устройство инструментов, приспособлений, машин, механизмов и оборудования при ведении работ.

4.5. Правила санитарии и гигиены по содержанию улиц, помещений, мусоропроводов и другие.

4.6. Правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты при выполнении ремонтно-строительных работ.

4.7. Порядок составления смет на проведение ремонтов. 

4.8. Законодательство о труде.

4.9. Правила внутреннего трудового распорядка. 
4.10. Инженер по комплексному обслуживанию и ремонту зданий подчиняется непосредственно Начальнику отдела капитального строительства.

II. Должностные обязанности

Инженер по обслуживанию и ремонту зданий:

1. Осуществляет разработку перспективных и текущих планов (графиков) различных видов оборудования и других основных фондов предприятия, а также мер по улучшению их эксплуатации и обслуживания, контролирует выполнение утвержденных планов (графиков).

2. Обеспечивает хозяйственное обслуживание и надлежащее состояние в соответствии с правилами и нормами производственной санитарии и противопожарной защиты зданий и помещений, в которых расположены подразделения предприятия, а также контроль за исправностью оборудования.

3. Организует проведение ремонта помещений, осуществляет контроль за качеством выполнения ремонтных работ.

4. Руководит работами по благоустройству, озеленению и уборке территории, праздничному, художественному оформлению фасадов зданий и т.п.

5. Обеспечивает выполнение противопожарных мероприятий и содержание в исправном состоянии пожарного инвентаря. 

6. Соблюдает требования охраны труда, установленные законами и иными нормативными правовыми актами, а также правилами и инструкциями по охране труда.

7. Немедленно извещает руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания (отравления).
III. Права

Инженер по обслуживанию и ремонту зданий вправе:

1. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

2. Осуществлять взаимодействие с руководителями всех подразделений предприятия по вопросам обслуживания и ремонта.

3. Вносить на рассмотрение директора предприятия представления о назначении, перемещении и увольнении подчиненных ему работников; предложения об их поощрении или о наложении на них взысканий.

4. Требовать от директора предприятия и руководителей подразделений оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

5. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
IV. Ответственность

Инженер по обслуживанию и ремонту зданий несет ответственность:

1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с установленными требованиями.

Начальник отдела капитального строительства:
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