Форма УП-10.

Служебная записка на поощрение участников проекта

Кому: 


Должность: 
Генеральный директор
От кого: _______________________



(руководитель Проекта)

Должность: ____________________

 «____»___________________ 2002 г.

Служебная записка

Прошу Вас поощрить участников проекта в следующем размере:

Схема распределения премиального фонда по исполнителям проекта развития 

	Выполненные мероприятия (согласно утвержденному плану)
	Руководитель проекта
	Исполнитель 1
	Исполнитель 2
	Исполнитель 3
	Исполнитель 4
	Итого

	Мероприятие 1, %
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие 2, %
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие 3, %
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие 4, %
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие 5, %
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Распределение премиального фонда проекта развития по исполнителям:

	Статья бюджета
	Доля, %
	Сумма, руб.

	Сумма к распределению
	100
	

	Руководитель проекта
	
	

	 
	Мероприятие 1
	
	

	 
	Мероприятие 3
	
	

	 
	Мероприятие 4
	
	

	 
	Мероприятие 5
	
	

	Исполнитель 1
	
	

	 
	Мероприятие 1
	
	

	 
	Мероприятие 2
	
	

	 
	Мероприятие 3
	
	

	 
	Мероприятие 5
	
	

	Исполнитель 2
	
	

	 
	Мероприятие 2
	
	


	 
	Мероприятие 3
	
	

	 
	Мероприятие 5
	
	

	Исполнитель 3
	
	

	 
	Мероприятие 1
	
	

	 
	Мероприятие 4
	
	

	Исполнитель 4
	
	

	 
	Мероприятие 2
	
	

	 
	Мероприятие 3
	
	

	 
	Мероприятие 5
	
	


Руководитель Проекта
_____________/___________/ «___»________2002 г.

Согласовано:

Куратор Проекта

____________/_____________/ «___»________2002 г.

Директор по Развитию
/_____________/ «___»________2002 г.

Резолюция:

______________________________________________________________________________________________________

Генеральный директор _______________
"_____" ____________2002 г.
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