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	Бизнес-
инженер
	Служебная записка о распределении мотивационного фонда проекта



Форма УП-14
Директору по стратегическому развитию
________________________

(Ф.И.О.)
Служебная записка
«Распределение мотивационного фонда проекта»
В связи с завершением проекта
«____________________________________________________________________________________________________» открытому «__»_______20__г.

(Название Проекта)





(Дата)
(Утвержден от «__» _____________ 20__ г.) закрыть проект и поощрить участников проекта согласно Приказу № от «__» ___________ 20__ г.
прошу Вас распределить с учетом ранее осуществленных выплат мотивационный фонд проекта среди сотрудников следующим образом:
Бюджет проекта: ___________ руб.
	Выполненные мероприятия (согласно утвержденному плану)
	Вес, %
	Сумма, руб.
	Менеджер проекта
	Исполнитель 1
	Исполнитель 2
	Исполнитель 3
	Исполнитель 4

	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	100%
	
	
	
	
	
	

	Итого, начислено, руб.
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано ранее, руб.
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма к выдаче, руб.
	
	
	
	
	
	
	


Менеджер Проекта
Ф.И.О. ______________

____________________

«__» __________20__ г.
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